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Temario del Curso:

1. Introducción al Excel.
2. Identificar los elementos de la interfaz:

· Barra de título, botones de control
· Barra de fórmulas
· Vistas de libro
· Celda y celda activa

3. Personalizar la ventana del programa.
4. Acciones básicas en excel:

· Abrir, guardar
· Introducir datos
· Editar datos

5. Tareas básicas en el libro.
· Seleccionar filas, columnas
· Seleccionar rangos continuos y no continuos
· Seleccionar celdas especiales

6. Trabajar con hojas de cálculo.
7. Visualización de ventanas.
8. Trabajar con rangos, filas y columnas.
9. Trabajar con datos.
10. Inserción y edición de fórmulas.
11. Tablas.
12. Presentar visualmente la información.
13. Insertar ilustraciones, vínculos y texto.
14. Impresión y publicación de datos.

ANÁLISIS DE DATOS CON EXCEL

N
° 

C
e
rt

ifi
c
a
d

o
 

UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERÍA 
OFICINA DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

Nota final:  

01
6 

- 
00

00
65

2

20 (Veinte) 


		52654669726d6120504446312e36
	2024-03-19T13:31:53-0500
	Ruben:LAPTOP-5DU80M57:172.16.8.4:B40EDEFEAC68:ReFirmaPDF1.6-InBatch
	BORJA ROSALES Ruben Arturo FAU 20169004359 hard ff66e09c98dea8831bbe3cc9db1e49dded8a59c9
	En señal de conformidad




