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Temario del Curso:

·   Introducción a Copilot y Microso� 365

·   Qué es Copilot y cómo se integra en Microso� 365

·   Requisitos y licencias para el uso de Copilot

·   Principios básicos de la Inteligencia Ar�ficial Genera�va

·   Buenas prác�cas para interactuar con Copilot

·   Casos de uso generales en el entorno de oficina

·   Copilot en Excel – Fundamentos

·   Uso de Copilot para analizar datos básicos

·   Generación de fórmulas simples mediante lenguaje natural

·   Creación de resúmenes y descripciones de datos

·   Iden�ficación de patrones y tendencias básicas

·   Recomendaciones para mejorar hojas de cálculo

·   Copilot en Excel – Automa�zación inicial

·   Creación de tablas y formatos automá�cos

·   Limpieza y organización básica de datos

·   Sugerencias de gráficos según la información

·   Consultas simples sobre datos existentes

·   Limitaciones y validación de resultados

·   Copilot en Word – Creación de contenido

·   Redacción asis�da de documentos básicos

·   Generación de resúmenes y conclusiones

·   Reescritura y mejora de textos existentes
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Nota final:  

·   Corrección de es�lo y claridad del contenido

·   Uso responsable de la información generada

·   Copilot en Powerpoint – Presentaciones

·   Creación de presentaciones a par�r de texto

·   Generación automá�ca de diaposi�vas

·   Sugerencia de �tulos y estructura visual

·   Ajustes de contenido para audiencias básicas

·   Op�mización del �empo en presentaciones

·   Buenas prác�cas y seguridad

·   Uso é�co de Copilot en documentos

·   Ges�ón de datos y confidencialidad

·   Verificación de resultados generados

·   Errores comunes y cómo evitarlos

·   Recomendaciones para el aprendizaje con�nuo
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